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OKUTULACAK DERS BELİRLEME İŞ AKIŞI.DOTX 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                                 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Enstitü Müdürü 

İlgili Personel 

 
Bir yarıyılda hangi lisansüstü 

eğitim derslerinin açılacağı ve bu 

derslerin hangi öğretim üyeleri 

tarafından verileceği her yarıyıl 

başında EADB’nin ADAK önerisi 

üzerine enstitü yönetim kurulunun 

onayı ile belirlenir. Ders belirleme 

işlemi Enstitü Otomasyon (EO) 

Sistemi üzerinden yapılır. 

EADB’dan gelen 

yazılar 

EADB 

 

Davet yazısı 

Enstitü Müdürü 

EYK 

 

 Lisansüstü düzeydeki dersler 

öğretim üyeleri tarafından verilir. 

Doktora/sanatta yeterlik 

programında ders verecek öğretim 

üyelerinin en az dört yarıyıl bir 

lisans ya da iki yarıyıl tezli yüksek 

lisans programında ders vermiş 

olması gerekir. 

Katılım tutanağı 

Enstitü Müdürü 

İlgili Personel 

 

İlgili öğretim üyelerinin 2547 Sayılı 

Kanunun 40/d maddesi uyarınca 

kadrosunun bulunduğu Üniv.den 

görevlendirmesi talep edilmesi için 

Personel Daire Bşk.ma yazı yazılır. 
 

Katılım tutanağı 

Enstitü Müdürü 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 Ders kayıtları başlamadan önce 

UBYS’de dersler ve dersleri okutacak 

öğretim üyelerinin tanımlaması yapılır.  

Gündemde yer alan 

EABD yazılar 

Enstitü Müdürü 

İlgili Personel 

 

 

Ders kayıtları başlamadan önce EADB 

tarafından haftalık programlar 

hazırlanır. Haftalık Programlar EOS 

üzerinden hazırlanır. 

Toplantı Kararları  

Haftalık program belirlenmesi için 

EO sistemi üzerinden EADB’na 

gönderilir. 

Okutulacak dersler ve dersleri 

okutacak öğretim üyeleri EYK’da 

görüşülür. 

UBYS’de dersler açılır ve okutacak öğretim 

üyeleri tanımlanır. 

Kurum dışı 

görevlendirme var mı? 

HAYIR 

EVET 

EADB okutulacak dersleri ve ders 

sorumlularını EO sisteminden belirler ve 

ADAK kararı ile Enstitüye gönderir. 

EADB’na okutulacak derslerin 

istenmesi için yazı yazılır. 


